REPORTE DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE OCTUBRE 2024
DEL 01 AL 30 DE OCTUBRE DEL 2024

' PERIODO DE LA CUENTA DE COBRO:
f NOMBRE DEL CONTRATISTA:

YANET ESTELA GOMEZ MUNERA

1509 DEL 2024

1{ NUMERO DEL CONTRATO:
'CEDULA: 39355798
[ CDP: 78124
ERP: 289024

Las actividades realizadas durante los
dias 01 al 30 del mes de OCTUBRE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:
del afio 2024

Apoyo el proceso final del FUID, revisando las
cajas y validando la informacién, que se
encuentren todos los registros que ingresan a la
oficina, rotulando las carpetas y las cajas.

Realizo el proceso a las cajas con documentacién del

FUID; que contiene de 7 a 9 carpetas en su interior.
Identifico la carpeta segun la relacién y el turno
correspondiente al documento que se va a adjuntar
en la carpeta y de esta manera llevarla nuevamente

la caja al punto de donde fue extraida.
Apoyo y realizo las funciones de archivo
misional, buscando y revisando los turnos que
salen del archivo para el debido proceso,
buscando en el sistema los certificados vy

formularios e imprimiendo.
Apoyo revision y foliacion de documentos.

Identifico las relaciones donde se evidencie que
los turnos estén correctos y completos, luego
contindo con el proceso de foliacién, asiento a
cada turno el nimero de folios y la matricula
correspondiente.
Realice armado de relaciones de documentos
registrados e inadmitidos en archivo

Turnos Inadmitidos: 22
Turnos registrados relaciones: 50
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CAJAS DEL FUID REVISADAS: 9
Cajas:#4299, #4300, #4301, #4302, #4303,

#4304

#4305, #4306, #4307

En el drea de linea de produccion
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: En el FUID digitalice 9 rétulos y 81caratulas.
Digitalice 9 cajas de FUID:
#4299-4300-4301-4302-4303-4304-4305-4306-
4307

ARMADO: 606 TURNOS
DIGITALIZACION: 339 TURNOS

CALIDAD: 883TURNOS

o

CARLOS ALEQ)NgLR MARULANDA DELGADO YANET ESTELA GOMEZ MUNERA
COORDINADOR ADMINISTRATIVO CONTRATISTA

ORIP MEDELLIN ZONA SUR
MEDELLIN ZONA SUR.
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INFORME ARMADO EN ARCHIVO DE RELACIONES DE DOCUMENTOS
REGISTRADOS E INADMITIDOS MES DE OCTUBRE DEL 2024

Contratista: Yanet Estela Gomez Munera

- TURNOS REGISTRADOS: 50

Realice en armado 07 turnos de la relacion 135169
Realice en armado 13 turnos de la relacion 135170
Realice en armado 15 turnos de la relacién 135171
Realice en armado 15 turnos de la relacién 135189

TURNOS INADMITIDOS: 22

Realice en armado 06 turnos de la relacion 135176
Realice en armado 01 turnos de la relacion 135160
Realice en armado 01 turnos de la relaciéon 135158
Realice en armado 01 turnos de la relacién 135096
Realice en armado 03 turnos de la relacion 135113
Realice en armado 01 turnos de la relacion 135108
. Realice en armado 01 turnos de la relacion 135127
Realice en armado 02 turnos de la relacién 135157
Realice en armado 01 turnos de la relaciéon 135128
Realice en armado 05 turnos de la relacién 135093
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EVIDENCIAS MES DEL 01 AL 30 DE OCTUBRE DEL 2024

ACTIVIDAD: REVISAR DOCUMENTACION DEL FUID

Apoyar el proceso de terminacién del FUID; en la revision de los registros depositados en
las cajas, que la informacidn guardada sea real, coincida la relacién con su respectivo
turno y se pueda confrontar con los datos que aparecen en el formato FUID.

Después de validar dicha informacién paso a guardarla en la carpeta y la rotulo, cada caja

cuenta con 8 carpetas en su interior en su normalidad, aunque dependiendo de la
cantidad de folios, las cajas pueden oscilar entre 7 a 9 carpetas. Les anexo el formato
digitalizado del FUID donde se corrobora la informacién que hay en la caja; y por ultimo
rotulo la caja y de esta manera queda lista, rotulada y guardada la informacién revisada.
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